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Conselho Regional de Educacao Fisica
da12°Regido

"z
Recife/PE, 01 de outubro 2024.

PORTARIA CREF12/PE N2 193/2024

Dispde sobre os procedimentos para cobranga
administrativa extrajudicial, inscricdo de débito em
Divida Ativa, parcelamentos e cobranca judicial dos
créditos do Conselho Regional de Educacao Fisica da
122 Regido — CREF12/PE.

O Presidente do Conselho Regional de Educacdo Fisica da 122 Regido — CREF12/PE, no uso de suas
atribuicGes legais que sdo conferidas pela Lei 9.696, de 12 de setembro de 1998, e por seu Estatuto, e;

CONSIDERANDO que o Conselho Regional de Educagio Fisica da 122 Regido — CREF12/PE, a teor da Lei
n29.696, de 012 de setembro de 1998, assim como da ADI 1717-DF — STF, constituem autarquias federais
dotadas de personalidade juridica de direito publico, inclusive, com independéncia administrativa e
financeira assegurada;

CONSIDERANDO a Lei n? 12.514, de 2011, que trata, entre outros assuntos, das contribuicées devidas
aos Conselhos Profissionais em geral;

CONSIDERANDO a natureza tributdria das anuidades devidas ao Conselho Regional de Educacdo Fisica
da 122 Regido — CREF12/PE;

CONSIDERANDO que constituem Divida Ativa das Autarquias os valores correspondentes as anuidades e
multas devidas aos Conselhos Federal e Regionais de Educacdo Fisica, nos termos da Lei n2 6.830, de 22
de setembro de 1980;

CONSIDERANDO que o art. 39, § 1°, da Lei n® 4.320, de 17 de mar¢o de 1964 torna obrigatdria a inscricdo
em Divida Ativa dos débitos para com a entidade;

CONSIDERANDO a Lei n? 10.522, de 19 de julho de 2002, que dispde sobre o Cadastro Informativo dos
créditos ndo quitados de 6rgdo e entidades federais e da outras providéncias;

CONSIDERANDO os procedimentos de inscricdo e cobranca de Divida Ativa previstos na Lei n2
6.830/1980;

CONSIDERANDO as regras estabelecidas no Cddigo de Processo Civil e na legislacdo correlata, no que
tange a cobranca de débitos;

CONSIDERANDO a necessidade de sistematizacdo dos processos de cobranca administrativa
extrajudicial, de inscricdo na Divida Ativa e de cobranca judicial no ambito do sistema CREF12/PE;
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RESOLVE:

Art. 12 - Os procedimentos de cobranca administrativa extrajudicial, inscricdo de débitos em DividaAtiva
e cobranca judicial do Conselho Regional de Educagdo Fisica da 122 Regido — CREF12/Pernambuco,
provenientes de anuidades, multas e outros valores congéneres devidos por pessoas fisicas e juridicas
registradas no Sistema CONFEF/CREFs, passam a ser regulamentados por esta portaria.

CAPITULO |
DA COBRANCA ADMINISTRATIVA EXTRAJUDICIAL

SECAO |
Dos Procedimentos Administrativos Extrajudiciais de Cobranca

Art. 22 - O procedimento administrativo de cobranca serd instaurado quando a pessoa fisica ou juridica
registrada no CREF12/PE deixar de adimplir com a obrigacdo, no caso, o pagamento da anuidade, multas
e outros débitos de qualquer natureza, devidos ao CREF12/PE.

Paragrafo Unico. A abertura do procedimento administrativo de cobranca se dara de forma automatica,
isto é, sem a necessidade de determinacdo do Plenario ou Presidéncia.

Art. 32 - O procedimento administrativo de cobranca sera organizado em ordem cronoldgica.
Art. 42 - A cobranga administrativa extrajudicial consiste em:

| — Notificagdo prévia de inscricdo do débito em Divida Ativa;

Il — Inscricdo do débito em Divida Ativa; e

Il — Registro do débito no Cadastro Informativo de Créditos Ndao Quitados do Setor Publico Federal — CADIN
e nos cadastros de protecdo de crédito, bem como a realizacdo de protesto perante o Tabelionato de
Protesto de Titulos, nos termos do paragrafo Unico do art. 12 da Lei n29.492, de 1997,

Art. 52 - O procedimento administrativo de cobranga serd no formato fisico ou eletrénico e devera ser
instruido no minimo com os seguintes documentos:

| — Notificacdo prévia de inscricdo em Divida Ativa, com AR — Aviso de Recebimento;

Il — Certiddo de inscricdo em Divida Ativa — CDA;

Il - Registro no Cadastro Informativo de Créditos Ndo Quitados do Setor Publico Federal — CADIN,se
houver;

IV — Registro de negativacdo junto aos cadastros restritivos e protesto perante o Tabelionato de
Protesto de Titulos nos termos do paragrafo Unico do art. 12 da Lei n2 9.492, de 1997,

V  —Termo de acordo de parcelamento administrativo em caso de posterior negociacao direta com o
profissional pessoa fisica ou juridica que tenham os titulos protestados, se houver;
VI —Registro de certidGes e outros documentos relacionadas a cobranca, se houverem, e providéncias

relativas a medidas judiciais, se necessarias.

Art. 62 - Os prazos serdo continuos, excluindo-se na sua contagem o dia do inicio e incluindo-se o do
vencimento, a teor do que disp&e o artigo 210 do Cddigo Tributario Nacional.
Paragrafo Unico - Os prazos sé se iniciam ou vencem no dia de expediente normal no 6rgao em queocorra
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o processo ou deva ser praticado o ato.

SECAOII
Da Notificagdo prévia para Inscricdo em Divida Ativa

Art. 7° - De posse de relatério atualizado contendo o nome dos devedores e seus respectivos débitos
detalhados, o Departamento de Cobranca do CREF12/PE deverd informar a cada devedor sua situagdo
financeira junto ao Conselho, através de Extrato de Débito ou Carta de Cobranca.

Art. 82 - A notificacdo do devedor sobre o débito junto ao Conselho deverd ser feita mediante
correspondéncia fisica ou eletrénica, com confirmacdo de recebimento (AR), assinada pelo respectivo
responsavel do departamento de cobranga, dando o prazo de 30 (trinta) dias para a quitacdo da divida
auferida pela via administrativa.

Paragrafo Unico - A correspondéncia a que se refere o caput deste artigo poderd ser assinada por
delegatario do Presidente do Conselho expressamente indicado em portaria especifica.

Art. 92 - A notificacdo prévia para inscricdo em divida ativa serd numerada sequencialmente, seguindo-
se ao humero o ano de sua emissdo, e devera indicar, no minimo:

| - O valor total e detalhado do débito, incluindo as corre¢des e juros ou multas incidentes, nos termosda
legislacdo vigente;

Il —Os dados do(s) devedor(es) e/ou representante legal;

Il - O prazo de 30 (trinta) dias para pagamento;

IV — As consequéncias do ndo pagamento, tais como a inscricdo do débito em divida ativa inscricdono
CADIN, protesto de Titulos e o ajuizamento de execucdo fiscal, além de outras medidas julgadas
pertinentes.

Art. 102 - O acordo descumprido dispensara a notificacdo, sendo instrumento habil para inscricdo em
divida ativa. Considera-se acordo descumprido, o inadimplemento de duas parcelas consecutivas ou
alternadas.

SECAO Il
Da Inscricdo do Débito em Divida Ativa

Art. 11 - O ndo pagamento do débito no prazo do artigo anterior, art. 99, I, autoriza a inscricdo do mesmo
em divida ativa e consecutivamente a realizacdo de protesto perante o Tabelionato de Protesto e/ou acdo de

execucdo fiscal.

Art. 12 - Constitui divida ativa tributaria a proveniente de crédito dessa natureza, regularmente inscrita
na reparticdo administrativa competente, depois de esgotado o prazo fixado para pagamento, pela lei.

Paragrafo unico - A fluéncia de juros de mora nao exclui, para os efeitos deste artigo, a liquidez do
crédito.

Art. 13 - O termo de inscricdo da divida ativa, em conformidade com o § 52 do art. 22 da Lei n26.830/80,
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autenticado pela autoridade competente, indicara obrigatoriamente:

| - O nome e os documentos pessoais do devedor, dos corresponsaveis e, sempre que conhecido, o
domicilio ou residéncia;

Il - O valor originario da divida, bem como o termo inicial e a forma de calcular os juros de mora,multa
e demais encargos previstos na legislacao;

Il - Aorigem, a natureza e o fundamento legal ou contratual da divida;

IV - A indicacdo, se for o caso, de estar a divida sujeita a atualizacdo monetaria, bem como o
respectivo fundamento legal e o termo inicial para o célculo;

V - A data e o nimero da inscricdo, no Registro de Divida Ativa; e

VI - O numero do procedimento administrativo de cobranca, se nele estiver apurado o valor da divida;

Paragrafo primeiro. Sendo impressa, a inscricao far-se-a no livro de registro da Divida Ativa mediante o
preenchimento do Termo de Inscricdo da Divida Ativa, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, que poderd
ser elaborado por processo manual, mecanico ou eletrénico, devidamente numerado erubricado folha
por folha, pelo Presidente do CRE19/AL ou de quem ele delegar por ato administrativo.

Paragrafo segundo. No caso de o livro ser gerado ou mantido virtualmente, deve ser arquivado em midia
e assinado digitalmente pela autoridade competente, mediante certificado digital, e ainda ficar
disponivel para impressao.

Art. 14 - Feita a inscrigdo, a autoridade expedira a Certiddo de Divida Ativa — CDA, que contera, além dos
requisitos deste artigo, a indicagdo do livro e da folha da inscricdo, se impresso, sob pena de ser
considerada nula, e sera autenticada pelo Presidente do CREF12/PE ou por quem ele delegar por ato
administrativo.

Paragrafo primeiro. A Certiddo de Divida Ativa é o titulo executivo extrajudicial do Conselho, combase no
artigo 585, VII do Cédigo de Processo Civil, e servird para instruir tanto o procedimento administrativo
extrajudicial quanto judicial de Execugdo Fiscal, gozando de presuncdo relativa de certeza e liquidez e
tem o efeito de prova pré-constituida, conforme aduzido pelo artigo 204 do Cdédigo Tributario Nacional.

Paragrafo segundo. A certiddo de Divida Ativa também podera ser preparada e numerada por processo
manual, mecanico ou eletrénico.

Art. 15 - Alinscricdo do débito em divida ativa somente serd cancelada apds a quitagao total do débitoque
a originou.

Art. 16 — Presume-se fraudulenta a alienacdo ou oneracdo de bens ou rendas, ou seu comeco, por sujeito
passivo em débito para com a Fazenda publica, por crédito tributario regularmente inscrito como Divida
Ativa, conforme redagdo do artigo 185 do Cddigo Tributario Nacional.

Paragrafo uUnico. O disposto neste artigo ndo se aplica na hipdtese de terem sido reservados, pelo
devedor, bens ou rendas suficientes ao total pagamento da divida inscrita.

SECAO IV
DO REGISTRO NOS CADASTROS RESTRITIVOS
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Art. 17 — Ainscricdo do débito em divida ativa autoriza seu registro no Cadastro Informativo de Créditos
N3do Quitados do Setor Publico Federal — CADIN e nos cadastros de protecdo ao crédito, bem como a
realizacdo de protesto perante o Tabelionato de Protesto de Titulos, nos termos do paragrafo Unico do
art. 12 da Lei n2 9.492, de 1997.

SECAO V
DO PAGAMENTO DE DEBITOS INSCRITOS EM DiVIDA ATIVA

Art. 18 — Os débitos inscritos em Divida Ativa poderdo ser quitados por pagamento a vista ou
parcelamento, mediante adesdo a termo de confissdo de divida por meio de negociagdo extrajudicial e
assinatura de termo de confissdo de divida.

CAPITULO Il
DA NEGOCIACAO EXTRAJUDICIAL DOS DEBITOS

Art. 19 — A qualquer tempo, podem ser realizado acordo, preferencialmente por meio remoto através
de aplicativo WhatsApp, na linha telefonica institucional do Conselho, sendo possivel, ainda, a realizacao
de acordo presencialmente no endereco da sede do Conselho ou outra localidade na qual o
representante delegatdrio esteja presente, através do Programa CREF Visita ou outro de similar utilidade.

Art. 20— O responsavel pelo atendimento do setor de negociagdo informara ao profissional inadimplente
as condi¢bes propostas para a quitagao do débito inscrito no cadastro de inadimplentes, que podera se
dar, nesta etapa, por meio de parcelamento do débito, o qual devera seguir as seguintes condi¢des:

I- Serd concedido desconto sobre multa (s) e juro (s) incidentes do valor do débito, ndo podendo cada

parcela ser inferior a R$100,00 (cem reais):

a) Parcela Unica: desconto de 90% (noventa por cento);

b) 02 (duas) a 6 (seis) parcelas: desconto de 70% (setenta por cento);

c) 07 (sete) a 12 (doze) parcelas: desconto de 50% (cinquenta por cento);

d) 13 (treze) a 18 (dezoito) parcelas: o devedor pagard o débito sem desconto, no valor integral
atualizado (juros, multa e corre¢do monetaria).

Paragrafo primeiro — O valor das presta¢des mensais devera ser valor corrigido mensalmente e ndo sera
objeto de desconto.

Paragrafo segundo — Os pagamentos a que se referem o artigo acima poderdo ser efetivados mediante
a utilizacdo de cartdo de crédito, em até 18 (dezoito) prestagdes mensais e consecutivas, ou emissdo de
boleto bancario, sendo o vencimento da primeira parcela no ultimo dia do més da realizacdo do acordo,
e as demais no ultimo dia dos meses subsequentes a primeira prestacao.

Paragrafo terceiro — A formaliza¢do do termo de acordo ficara condicionada a assinatura do instrumento
particular de confissdo, reconhecimento e parcelamento de divida por parte do Conselho e do devedor,
com o subsequente envio dos boletos ou envio do link para pagamento por cartdo de crédito.

Conselho Regional de Educacdo Fisica da 12° Regido/Pernambuco - CREF12/PE
CNPJ 03.956.986/0001-66
Rua Carlos de Oliveira Filho, 135 - Prado, Recife - PE, 50720-230
. (81)3226-0996 @www.cref12.org.br sscref12@cref12.org.br



cref12/PE

Conselho Regional de Educacao Fisica
da12°Regido

=

Paragrafo quarto — Os débitos de anuidades de pessoas fisicas e juridicas, excetuando-se aqueles
referentes ao exercicio vigente, deverao ser corrigidos pelo indice mensal do IPCA-E, acrescido de juros
moratoérios de 1% ao més e multa fixa de 2%.

Paragrafo quinto - Em caso de parcelamento, o crédito ficard com sua exigibilidade suspensa nos termos
do artigo 151, VI, e o prazo prescricional interrompido a partir de sua inadimpléncia, nos termos do artigo
174, paragrafo unico, I, ambos do Cddigo Tributario Nacional.

Paragrafo sexto - Ocorrendo o pagamento integral ou parcelado da divida, o procedimento
administrativo de cobranca serd encerrado apds a respectiva quitacdo, dando-se por extinto o crédito
devido, por forca do artigo 156, | do CodigoTributario Nacional.

Paragrafo sétimo - Aos valores dos débitos objeto de parcelamento ou pagamento integral a vista que
se encontrem inscritos na divida ativa, ainda que estejam em fase de execucdo extrajudicial serdo
acrescidos honordrios advocaticios, e no caso de ja se encontrarem em sede de cobranca judicial por
meio de execucdo fiscal competente serdo acrescido o valor de custas judiciais, inclusive com cartas
precatdrias e outras despesas processuais.

Paragrafo oitavo — Em caso de atraso no pagamento de 2 (duas) presta¢des consecutivas ou alternadas, o acordo
serd automaticamente cancelado e voltara a incidir os juros e multas eventualmente concedidos sobre o valor
remanescente.

Paragrafo nono - Arealizacdo do parcelamento podera autorizar a concessao de certiddo de débito positiva
com efeito de negativa enquanto o parcelamento estiver vigente.

Art. 21 — Uma vez descumprido o acordo apenas sera possivel formalizar novo parcelamento por meio de
cartdo de credito e ndo incidirdo os descontos previstos no art. 199, I.

Art. 22 - Sendo efetivado oprotesto do titulo extrajudicial e ndo sendo detectado o pagamento voluntario
da divida, o procedimento de cobranga administrativa encontrar-se-a apto a tomada de medidas judiciais
cabiveis.

CAPITULO Il
DA COBRANCA JUDICIAL

Art. 23 — Apds a expedicdo da Certiddo de Divida Ativa, caso as medidas de cobranga administrativa
previstas anteriormente nesta portaria sejam infrutiferas, havera a propositura da execucdo fiscal,
observados os ditames da Lei n2 6.830/1980 e da Lei n® 12.514/2011.

Art. 24 - Apds o ajuizamento da execucdo fiscal, havendo quitacdo ou negociacdo do débito objeto da
execucdo, deverd o CREF12/PE informar ao Juizo competente, oportunidade em que, conforme ocaso,
solicitara a extingdo ou suspensdo do processo judicial, na forma da legislacdo processual vigente.

Art. 25 — Demais situagdes envolvendo as cobrangas por meio judicial serdo conduzidas na forma da
legislagdo processual vigente.
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CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 26 - Poderd o Notificado a qualquer tempo, ainda que ja iniciado a fase extrajudicial de cobranga
administrativa ou mesmo da ac¢do executiva fiscal, pagar o seu débito acrescido dos juros, corre¢do
monetaria, honordrios advocaticios e demais despesas, o que acarretard a extingdo ndo sé do crédito
tributario como do processo judicial, a depender da forma de pagamento escolhida pelo devedor.

Art. 27 — Para fins de cumprimento do disposto nesta portaria, serdo utilizados os documentos em anexo,
quais sejam: carta de cobranga/notificacdo, termo de acordo formalizado presencialmente ou por
WhatsApp, recibo de pagamento efetuado por meio de cartdo de credito, termo de aceite dos acordos
formalizados via servigos online, mediante pagamento por pix ou superlink.

Art. 28 - O CREF12/PE poderd emitir atos suplementares n3o descritos nesta portaria, desde que
respeitados os seus termos. Ficam revogadas as normativas anteriores deste CREF12 referentes ao
assunto que conflitem com esta Portaria.

Art. 29 - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacao.

LUCIO FRANCISCO ANTUNES BELTRAO NETO
Presidente — CREF12/PE
CREF 003574-G/PE
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