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Recife/PE, 26 de agosto de 2026.
PORTARIA CREF12/PE N2 227/2026

Dispée sobre os procedimentos de cobranca
administrativa extrajudicial, inscricdo de débitos em
Divida Ativa, negocia¢do, parcelamento e cobranca
judicial dos créditos do Conselho Regional de
Educacdo Fisica da 122 Regido — CREF12/PE, e revoga
a Portaria CREF12/PE n2 193/2024.

O Presidente do Conselho Regional de Educagdo Fisica da 122 Regido — CREF12/PE, no uso de suas
atribuicdes legais, conferidas pela Lei n2 9.696, de 12 de setembro de 1998, e pelo Estatuto do CREF12/PE,
€;

CONSIDERANDO que o CREF12/PE é uma autarquia federal, com personalidade juridica de direito publico
e autonomia administrativa e financeira;

CONSIDERANDO que compete ao CREF12/PE arrecadar anuidades, taxas e multas, adotar medidas para
receber seus créditos e promover a cobranca judicial, apds esgotadas as tentativas de cobranca amigavel;

CONSIDERANDO a Lei n? 12.514, de 28 de outubro de 2011, que trata das contribuicdes devidas aos
Conselhos Profissionais e das regras de parcelamento e cobranca dos débitos;

CONSIDERANDO a natureza tributaria das anuidades devidas ao CREF12/PE e o dever de preservar o valor
integral do crédito publico;

CONSIDERANDO a Lei n24.320, de 17 de margo de 1964, a Lei n2 6.830, de 22 de setembro de 1980, e o
Cédigo Tributario Nacional, que estabelecem regras para a inscricdo, atualizacdo, suspensao, extincdo e
cobranga dos créditos;

CONSIDERANDO a Lei n210.522, de 19 de julho de 2002, a Lei n2 9.492, de 10 de setembro de 1997, e as
demais normas que tratam do CADIN, dos cadastros de protecdo ao crédito e do protesto da Certid3o de
Divida Ativa;

CONSIDERANDO a Resolugdo CONFEF n? 613/2026, que determinou a adogdo do Sistema Especial de
Liquidagdo e de Custddia — SELIC como indice unificado de correcdo monetaria e de juros de mora para a

atualizacdo dos débitos pagos em atraso por Pessoas Fisicas e Juridicas no ambito do Sistema
CONFEF/CREFs;

CONSIDERANDO o Parecer/AJUR/PE n2 188/2026, que recomendou a atualizacdo das regras de
negociagdo e parcelamento, sem redugdo do valor atualizado do débito, permitindo apenas o aumento
da quantidade de parcelas;

CONSIDERANDO a necessidade de organizar e padronizar os procedimentos de cobranca do CREF12/PE,
observados os principios da Administra¢do Publica;

RESOLVE:

Art. 12 Os procedimentos de cobranca administrativa extrajudicial, inscricdo de débitos em Divida Ativa,
negociacdo, parcelamento e cobranca judicial dos créditos do CREF12/PE, referentes a anuidades, taxas,
multas e outros valores devidos por Pessoas Fisicas e Juridicas, passam a ser regulamentados por esta
Portaria.
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CAPITULO I
DA COBRANCA ADMINISTRATIVA EXTRAJUDICIAL
SECAO|
Dos Procedimentos Administrativos Extrajudiciais de Cobranga
Art. 22 O procedimento administrativo de cobranca serd aberto quando a Pessoa Fisica ou Juridica ndo
pagar, no vencimento, anuidade, taxa, multa ou outro valor devido ao CREF12/PE.

Paragrafo Unico. A abertura do procedimento sera automatica, sem necessidade de decisdo da Plenaria
ou da Presidéncia.

Art. 32 Os procedimentos de cobranca serdo organizados em ordem cronoldgica, com prioridade para os
débitos préximos da prescricdo e para as medidas mais eficientes de recuperacdo do crédito.

Art. 42 A cobranca administrativa extrajudicial consiste em:

I = Notificagdo prévia de inscricao do débito em Divida Ativa;

Il = Inscricao do débito em Divida Ativa; e

lll - Registro do débito no Cadastro Informativo de Créditos Nao Quitados do Setor Publico Federal —

CADIN e nos cadastros de protecdo de crédito, bem como a realizacdo de protesto perante o Tabelionato
de Protesto de Titulos, nostermos do pardgrafo Unico do art. 12 da Lei n2 9.492, de 1997

Art. 52 O procedimento administrativo de cobranca podera ser fisico ou eletronico e devera conter,
conforme o caso, os seguintes documentos:

I — Notificagdo prévia de inscricdo em Divida Ativa, com AR — Aviso de Recebimento;

Il — Certiddo de inscricdo em Divida Ativa — CDA;

lll - Registro no Cadastro Informativo de Créditos Ndo Quitados do Setor Publico Federal — CADIN, se
houver;

IV — Registro de negativagao junto aos cadastros restritivos e protesto perante o Tabelionato de
Protesto de Titulos nos termos do pardgrafo Unico do art. 12 da Lei n2 9.492, de 1997,

V — Termo de acordo de parcelamento administrativo em caso de posterior negociagdo direta com o
profissional pessoa fisica ou juridica que tenham os titulos protestados, se houver;

VI — Registro de certiddes e outros documentos relacionadas a cobranga, se houverem, e providéncias
relativas a medidas judiciais, se necessarias.

Art. 62 Os prazos serdo continuos, excluindo-se da contagem o dia do inicio e incluindo-se o do
vencimento, nos termos do art. 210 do Cédigo Tributario Nacional.

Paragrafo unico. Os prazos somente comecardo ou terminardo em dia de expediente normal no
CREF12/PE.
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SECAOII
Da Notificacdo Prévia para Inscricio em Divida Ativa

Art. 72 Com base em relatério atualizado contendo o nome dos devedores e os respectivos débitos, o
setor competente informara a situacao financeira por meio de extrato de débito, carta de cobranca ou
documento equivalente.

Art. 82 A notificagdo do devedor sobre o débito junto ao Conselho deverd ser feita mediante
correspondéncia fisica ou eletrénica, com confirmagdo de recebimento (AR), assinada pelo respectivo
responsavel do departamento de cobranga, dando o prazo de 30 (trinta) dias para a quitacao da divida
auferida pela via administrativa.

Paragrafo Unico. A notificacdo sera assinada pelo responsavel do setor competente ou por agente
autorizado pela Presidéncia.

Art. 92 A notificagao prévia para inscricao em Divida Ativa sera numerada em ordem sequencial e deverd
informar, no minimo:

I - O valor total e detalhado do débito, levando em consideracdo a aplicacdo da taxa SELIC, nos termos da
legislagao vigente;

Il — Os dados do(s) devedor(es) e/ou representante legal;

lll - O prazo de 30 (trinta) dias para pagamento;

IV — As consequéncias do ndo pagamento, tais como a inscricdo do débito em divida ativa inscricdo no
CADIN, protesto de Titulos e o ajuizamento de execugdo fiscal, além de outras medidas julgadas
pertinentes.

Art. 10. O acordo descumprido dispensara a notificagdo, sendo instrumento habil para inscricdo em divida
ativa. Considera-se acordo descumprido, o inadimplemento de duas parcelas consecutivas ou alternadas.

SEGAO Il

Da Inscricdo do Débito em Divida Ativa

Art. 11. O ndo pagamento do débito no prazo do artigo anterior, art. 99, lll, autoriza a inscricdo do mesmo
em divida ativa e consecutivamente a realizacdo de protesto perante o Tabelionato de Protesto e/ou agdo
de execugao fiscal.

Art. 12. Constitui Divida Ativa tributaria o crédito dessa natureza regularmente inscrito pelo setor
competente, depois de vencido o prazo para pagamento.

Paragrafo unico. A incidéncia da taxa SELIC e dos demais encargos legalmente previstos ndo prejudica a
liqguidez do crédito.
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Art. 13. O Termo de Inscricdo em Divida Ativa, assinado pela autoridade competente, devera conter,
conforme o § 52 do art. 22 da Lei n2 6.830/1980:

I - O nome e os documentos pessoais do devedor, dos corresponsaveis e, sempre que conhecido, o
domicilio ou residéncia;

Il - O valor originario da divida, bem como o termo inicial e taxa SELIC e demais encargos previstos na
legislacao;

lll - A origem, a natureza e o fundamento legal ou contratual da divida;

IV - A indicacgdo, se for o caso, de estar a divida sujeita a atualizacdo monetdria, bem como o respectivo
fundamento legal e o termo inicial para o célculo;

V - A data e o numero da inscri¢cdo, no Registro de Divida Ativa; e

VI - O numero do procedimento administrativo de cobranca, se nele estiver apurado o valor da divida;

§ 12 Quando impresso, o Termo de Inscri¢do sera registrado em livro préprio, sem rasuras ou alteracgées,
podendo ser elaborado de forma manual, mecanica ou eletronica, devidamente numerado e rubricado
pelo Presidente do CREF12/PE ou por agente autorizado.

§ 22 Quando o registro for eletrénico, devera ser guardado em sistema ou midia segura, assinado pela
autoridade competente e permanecer disponivel para consulta e impressao.

Art. 14. Apés ainscricdo, sera expedida a Certidao de Divida Ativa— CDA, com os mesmos dados do Termo
de Inscricdo, assinada pelo Presidente do CREF12/PE ou por agente autorizado.

§ 12 A Certidao de Divida Ativa é titulo executivo extrajudicial, nos termos do art. 784, inciso IX, do Cédigo
de Processo Civil, e possui presuncdo relativa de certeza e liquidez, conforme a Lei n? 6.830/1980 e o art.
204 do Cddigo Tributario Nacional.

§ 22 O Termo de Inscrigdo e a Certidao de Divida Ativa poderdo ser preparados e numerados de forma
manual, mecanica ou eletrdnica.

Art. 15. A inscrigdo do débito em Divida Ativa somente sera cancelada apds o pagamento integral do
crédito que a originou.

Paragrafo Unico. Enquanto o parcelamento estiver sendo pago regularmente, a cobranca ficara suspensa,
mas a inscricdo somente sera cancelada apds a quitagao total.

Art. 16. A venda, transferéncia ou oneracgdo de bens por devedor com crédito tributario inscrito em Divida
Ativa serd considerada fraudulenta, salvo quando forem reservados bens ou rendas suficientes para o
pagamento integral da divida, nos termos do art. 185 do Cédigo Tributario Nacional.

Conselho Regional de Educa¢do Fisica da 12* Regido/Pernambuco - CREF12/PE
CNP| 03,956.986/0001-66
Rua Carlos de Oliveira Filho, 135 - Prado, Recife - PE, 50720-230
L(81)3226-0996 @www.crefl2.0rg.br cref1 2@crel12,0rg.br

Péagina 4



cref12/Pe | &

Conselho Regional de Educagéo Fisica
da 12°*Regidao

N~

SECAO IV
Do Registro em Cadastros Restritivos e do Protesto

Art. 17. A inscricdo do débito em Divida Ativa permite, apds a comunicacdo do devedor e observadas as
normas aplicaveis, a inclusdo no CADIN e em cadastros de protecao ao crédito, bem como o protesto da
Certiddo de Divida Ativa no Tabelionato de Protesto de Titulos.

SECAOV
Do Pagamento dos Débitos Inscritos em Divida Ativa

Art. 18. Os débitos inscritos em Divida Ativa poderdao ser quitados por pagamento a vista ou
parcelamento, mediante adesdo a termo de confissdo de divida por meio de negociacdo extrajudicial e
assinatura de termo de confissdo de divida.

CAPITULO Il
DA NEGOCIACAO EXTRAJUDICIAL DOS DEBITOS

Art. 19. A negociagdo poderd ser realizada pelos canais institucionais disponibilizados pelo CREF12/PE, de
forma presencial ou remota, inclusive por telefone, correio eletrénico, aplicativo de mensagens, servicos
on-line ou durante agdes institucionais itinerantes.

Art. 20. O responsavel pelo atendimento informard ao devedor as condi¢Oes para a quitacdo integral ou
o parcelamento do débito, observados os seguintes critérios:

| — o débito sera consolidado e atualizado pela taxa SELIC, como indice unificado de correcao monetaria,
na forma da Resolugdo CONFEF n2 613/2026;

Il — ndo sera concedido desconto, abatimento, remissdao, reducdo ou exclusdo sobre o valor principal, a
taxa SELIC ou os demais encargos, salvo quando houver autorizagdo expressa em lei ou em resolugdo
especifica do CONFEF;

lIl — o parcelamento ordindrio podera ser concedido em até 24 (vinte e quatro) prestagdes mensais e
consecutivas;

IV — cada parcela terd valor minimo de RS 100,00 (cem reais) para Pessoa Fisica e de RS 150,00 (cento e
cinquenta reais) para Pessoa Juridica;

V — o parcelamento em numero superior a 24 (vinte e quatro) presta¢des poderd ser autorizado
excepcionalmente pela Diretoria, mediante decisdo fundamentada, desde que preservado o valor
integral atualizado do crédito e respeitados os valores minimos previstos no inciso 1V; e

VI — o pagamento podera ser realizado por boleto bancdrio, cartdo de crédito, PIX ou outro meio
disponibilizado pelo CREF12/PE.

§ 12 O numero de parcelas serd definido de acordo com o valor total consolidado e os limites minimos
previstos no inciso IV, ressalvada a hipdtese de parcela Unica inferior ao valor minimo quando
corresponder a quitacdo integral do débito.
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§ 22 O débito sera atualizado até a data de formalizagdo do acordo e, durante o parcelamento, o saldo
devedor e as parcelas vencidas permanecerdao sujeitos a atualizacdo pela taxa SELIC até o efetivo
pagamento, conforme a metodologia operacional adotada pelo CREF12/PE em observancia a Resolugdo
CONFEF n2 613/2026.

§ 32 As datas de vencimento, a forma de pagamento e as demais condi¢cdes operacionais constardo do
termo de parcelamento e dos respectivos documentos de cobranca.

§ 42 A formalizacdo do acordo ficara condicionada a assinatura do instrumento de confissdo,
reconhecimento e parcelamento de divida pelo CREF12/PE e pelo devedor ou seu representante legal,
inclusive por meio de assinatura eletronica ou aceite digital idoneo.

§ 52 O parcelamento regularmente formalizado suspende a exigibilidade do crédito, nos termos do art.
151, inciso VI, do Cédigo Tributario Nacional, e o reconhecimento inequivoco do débito interrompe a
prescricdo, na forma do art. 174, paragrafo uUnico, inciso IV, do mesmo Cddigo.

§ 62 O pagamento parcial ndo extingue o crédito, que somente serd considerado quitado apds o
adimplemento integral do acordo, nos termos do art. 156, inciso |, do Cédigo Tributario Nacional.

§ 72 Aos débitos inscritos em Divida Ativa poderdo ser acrescidos os honorarios advocaticios e as despesas
extrajudiciais legalmente cabiveis; quando ajuizada a execucdo fiscal, serdo acrescidos, ainda, as custas,
despesas processuais e demais encargos fixados judicialmente.

§ 82 Em caso de atraso no pagamento de 2 (duas) prestagdes consecutivas ou alternadas, o acordo serd
automaticamente cancelado e voltara a atualizacdo pela taxa SELIC.

§ 92 Enquanto o parcelamento estiver vigente e regularmente adimplido, podera ser emitida certiddo
positiva com efeitos de negativa, quando preenchidos os requisitos legais.

Art. 21. O devedor que optou pelo parcelamento do débito utilizando como forma de pagamento boleto
bancario, e descumpriu o acordo, ndo podera solicitor novo acordo, utilizando como forma de pagamento
boleto bancario, sendo possivel pagamento parcelado atraves de cartdo de crédito.

Art. 22. Efetivado o protesto da Certiddao de Divida Ativa e ndo sendo identificado o pagamento ou
parcelamento do débito, o procedimento estara apto a analise para ado¢ao das medidas judiciais cabiveis.
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CAPITULO Il
DA COBRANCA JUDICIAL

Art. 23. Apds a expedicdo da Certiddao de Divida Ativa, se as medidas de cobranca administrativa ndo
resultarem em pagamento ou parcelamento, serd proposta a execucdo fiscal, nos termos da Lei n2
6.830/1980 e da Lei n® 12.514/2011.

Art. 24. Apds o ajuizamento da execugdo fiscal, havendo pagamento ou negociacdo do débito, o
CREF12/PE informara ao Juizo competente e solicitara, conforme o caso, a extingdo ou a suspensdo do
processo.

Art. 25. As demais situagOes relacionadas a cobranca judicial seguirdo a legislacdo processual vigente.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 26. O devedor podera, a qualquer tempo, mesmo apds o inicio da cobranca extrajudicial ou judicial,
pagar o débito atualizado pela taxa SELIC, acrescido dos honorarios advocaticios e das demais despesas
cabiveis. O pagamento integral extinguira o crédito e, quando houver, o processo judicial.

Art. 27. Para o cumprimento desta Portaria, poderdo ser utilizados, entre outros, carta de cobranga,
notificacdo para inscricdo em Divida Ativa, extrato de débito, Termo de Inscricdo em Divida Ativa, Certidao
de Divida Ativa, termo de confissdo, reconhecimento e parcelamento de divida, termo de aceite
eletronico, recibo e comprovante de pagamento.

Art. 28. Os parcelamentos feitos antes da vigéncia desta Portaria continuardo seguindo as condi¢Ges
originalmente acordadas, enquanto estiverem sendo pagos regularmente.

Paragrafo unico. Se o acordo anterior for cancelado, serdao aplicadas as regras vigentes na data do
cancelamento, inclusive a vedacdo prevista no art. 21 quando o pagamento tiver sido feito por boleto
bancario.

Art. 29. Fica revogada a Portaria CREF12/PE n2 193/2024 e as demais disposi¢des internas que contrariem
esta Portaria.

Art. 30. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publica¢do.

LUCIO FRANCISCO ANTUNES BELTRAO NETO
Presidente — CREF12/PE
CREF 003574-G/PE

Conselho Regional de Educagdo Fisica da 12* Regido/Pernambuco - CREF12/PE
CNP) 03,956,986/0001-66
Rua Carlos de Qliveira Filho, 135 - Prado, Recife - PE, 50720-230
L(81)3226-0996 @www.crefl2.0rg.br cref1 2@cref12,.0rg.br

Péagina 7



